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Temeljem ¢lanka 14. Izjave o osnivanju drudtva Vrelo d.o.o., &lanka 28. stavak 1. Zakona o vodnim
uslugama te €lanaka 6. i 7. Pravilnika o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta u Vrelu d.o.o.
Rab, direktor Ivan Lusi¢, strud.spec.ing.sec. objavljuje javni natjecaj za radno mjesto

REFERENT/REFERENTICA OPCIH I KADROVSKIH POSLOVA — ADMINISTRATIVNI
TAINIK/TAJNICA

Uvjeti:

Stru¢na sprema: SSS opéeg (gimnazija), upravnog ili ekonomskog usmjerenja

Poznavanje rada na racunalu

Radno iskustvo: traZi se pripravnik,

Vrsta radnog odnosa: na odredeno vrijeme u trajanju od 1 godine, zbog poveéanog opsega

posla

Kratak opis poslova: obavlja poslove pisarnice, prijema i otpreme spisa, internu dostavu
poste, pregledava, biljezi i rasporeduje postu i spise, obavlja poslove pismohrane, sudjeluje u dostavi,
odabiru i sredivanju arhivskog gradiva sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima, vodi
evidenciju prisutnosti na radu za radnike ¢&ije je mjesto rada u poslovnim prostorima drustva te
evidenciju o kori$tenju godi¥njih odmora za sve radnike drustva, vodi ostale kadrovske evidencije te
statistike iz oblasti rada, organizira, koordinira i vodi ostale poslove u okviru svojih ovlastenja, vrsi
rutinsku  korespodenciju te obavlja ostale poslove sukladno Pravilniku o organizaciji rada i
sistematizaciji radnih mjesta u Vrelu d.o.o. te po nalogu tajnika drustva.

U prijavi na natje¢aj potrebno je navesti osobne podatke i to:

e imei prezime,
e adresu stanovanja,
e broj telefona/mobilnog telefona i e-mail adresu

Prijavi na natjecaj je potrebno priloziti:
® Zivotopis,
e dokaz o ispunjavanju uvjeta struéne spreme,
e elektroni¢ki zapis o radno pravnom statusu (e —radna knjiZica)

Sva traZena dokumentacija, osim Zivotopisa moZe se dostaviti u neovjerenoj preslici, a dostavljena se
dokumentacija nece vracati.

Kandidati koji ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju prema posebnim propisima duZni su u
prijavi na natje¢aj pozvati se na to pravo i imaju prednost u odnosu na sve ostale kandidate samo pod
Jjednakim uvjetima.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zapo$ljavanju sukladno &lanku 102, Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19) duZni su
uz prijavu na natjeCaj priloZiti sve dokaze o ispunjavanju traZenih uvieta iz natjedaja te dokaze
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potrebne za ostvarivanje prava prednosti pri zaposljavanju. Popis dokaza potrebnih za ostvarenje prava
prednosti pri zaposljavanju dostupni su na slijedeéoj poveznici na internetskoj stranici Ministarstva
branitelja Republike Hrvatske https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843

Sa kandidatima koji udovoljavaju gore navedenim uvjetima za navedeno radno mjesto moZe se, u
slucaju potrebe, a sukladno odluci direktora obaviti selekeijski intervju.

Prijave na natjeaj zajedno sa svim traZenim prilozima dostavljaju se na adresu: Vrelo d.o.o., Palit 68,

51280 Rab s naznakom ,Natjetaj za poslove referent/referentica opéih i kadrovskih poslova —
administrativni tajnik/tajnica‘

Ovaj ¢e se natjecaj objaviti putem Hrvatskog zavoda za zapo$ljavanje te putem web stranice Vrela
d.o.o. http://www.vrelo.hr

Rok za predaju prijava je 27.12.2021. godine.

Prijave koje ne ispunjavaju uvjete iz natjetaja, koje su pristigle nakon roka odredenog za predaju
prijava te koje su nepotpune nece se razmatrati.

Kandidati ¢e biti obavije$teni o rezultatima natjeaja u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
prijava i to putem poste i/ili putem e-maila.

Direktor Vrela d.o.0. donijeti ée odluku o odabiru kandidata za sklapanje Ugovora o radu.

Vrelo d.o.o. pridrZava pravo poni$tenja natjeaja bez obrazloZenja.

Direktor: P

Iv Si¢, strug.spec.ing.sec.
~
E

Dostaviti:
- Kadrovska sluzba Vrela d.o.o.
- Pismohrana, ovdje





